PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
Swiadectwa szkolnego i pobierania oplat za te czynnosci
obowigzujaca
w Szkole Podstawowej nr 4
im. Mikolaja Kopernika w Andrychowie

Podstawa prawna :

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzorow Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 58/2005 poz. 504 z pozn. zm. )
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.
1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1.

I1.
. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, podajac
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub na stronie
internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imig, data
urodzenia) oraz dowod oplaty skarbowe;.

. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie

optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zl.
Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej.
szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty rowerowej, podajac

przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zatacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie lub na stronie
internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

I11. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa,
podajac przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem:

rodzaju §wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy);

roku ukonczenia szkoty/klasy.



Zalacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

o o e o

N e oo

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zk.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni, jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginalu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.

Duplikat zawiera:

wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory;

dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng;

pod tekstem nazwiska 1 imiona o0sOb, ktore oryginat podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci;

date wystawienia duplikatu;

podpis dyrektora szkoty;

piecze¢ urzedowa.

Jezeli w szkole nie znajduje si¢ dokumentacja przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

W takim przypadku odtworzenie oryginalu $§wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorgcznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Szkota Podstawowa nr 4 w Andrychowie
ABS Bank Spotdzielczy Andrychow 20 8110 0000 2001 0031 2288 0001

Wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2013/2014 z dnia 2 wrze$nia 2013 r.



Zatgcznik nr 1

(imig i nazwisko rodzicow/prawnych opiekunow) (miejscowos$¢, data)

(adres zamieszkania )

do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 4
im. M. Kopernika

w Andrychowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw)

Adnotacje Szkoty:



Zalacznik nr 2

(nazwisko i1 imig) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania, telefon)

do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 4
im. M. Kopernika
w Andrychowie
Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu §WIadectWa ..........ccccvveeriiiiiiiiieeiie e
( ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANECZO PIZEZ .vvieiiiiiieiieeieeeie ettt e et et e e bt eteeebe e teeesbeeseeesseeseeesseenseessseenseessseensaessseenseensseensean
(nazwa szkoty)
.................................. W iteteeitenieeteneesieeeesnesseensesseesseesnesnesseensesseeseenses W eeiieniienieennene. TOKU
(miejscowosc)
Ww. swiadectwo zostalo WysStawione dla ...........ccceeeeiiiiiiiiiiiiie e
(nazwisko i imig)
................................................. ur. dnia .....ooeevevieninnenieneeeneneenee 19l TOku
W ettt ettt ettt ettt ettt neas WOJEWOAZEWO ..ottt
Do szkoty uczeszczatam/em w latach od .........ccoooeiiiiiiiiiiiee dO e
Oryginal SWiadectWwa ULEET .......cc.ooiiiiieiieece e e e e e
(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)
Zataczniki:
Lo
2 e

Adnotacje Szkoty:



Zakacznik nr 3 Andrychow, dnia ........cccceenennnen.

do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 4
im. M. Kopernika

w Andrychowie

Podanie o wydanie duplikatu uprawnien

NazWiISKO 1 IMIQ UCZINIA .....uutteiiiiieiiieeeiee et ettt e et e e et e e s teeeebeeesaaeeesaseeesseeesseesnsseesssseesnseeennnes
urodzony dnia .........ccccceiiiieeniiieeiee e WV ettt ettt e et e e et e et e e ae e e tbe e e raeeetaeeebaeeeaeeennaaeennaeean

ZzamieszKaly W ....coooiiiiiiiic UL e

78 WZEIQAU NA ..ottt et e ettt e et e e et e e estaeesaaeeessseeeasseeessseeessaeesseeenseeenseeennneens

prosz¢ o wydanie duplikatu karty rowerowej

/ podpis ucznia /

wypelniaja Rodzice

Oswiadczam, ze synowi /corce karta rowerowa nie zostata zatrzymana, nie ma zadnych

innych przeciwwskazan do kierowania rowerem.

/ podpis rodzicow
lub opiekunéw/



Oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Szkota Podstawowa nr 4 w Andrychowie

ABS Bank Spéldzielczy Andrychéw 20 8110 0000 2001 0031 2288 0001

Tytut wptaty :

- oplata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — imi¢ nazwisko ucznia, klasa ( 9,00 zt.)

- oplata za wydanie d duplikatu swiadectwa — imi¢ 1 nazwisko ( 26,00 zt.)

Oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Szkota Podstawowa nr 4 w Andrychowie

ABS Bank Spéldzielczy Andrychéw 20 8110 0000 2001 0031 2288 0001

Tytut wptaty :

- optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — imi¢ nazwisko ucznia, klasa ( 9,00 zt.)

- opfata za wydanie duplikatu $wiadectwa — imig¢ 1 nazwisko ( 26,00 zt.)

Oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Szkota Podstawowa nr 4 w Andrychowie

ABS Bank Spéldzielczy Andrychéw 20 8110 0000 2001 0031 2288 0001

Tytut wptaty :

- optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — imi¢ nazwisko ucznia, klasa ( 9,00 zt.)

- oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa — imi¢ i nazwisko ( 26,00 zt.)

Oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Szkota Podstawowa nr 4 w Andrychowie

ABS Bank Spoldzielczy Andrychow 20 8110 0000 2001 0031 2288 0001

Tytut wptaty :

- optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — imi¢ nazwisko ucznia, klasa ( 9,00 zt.)

- oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa — imi¢ i nazwisko ( 26,00 z1.)



